P

Camara Municipal de Serranédpolis - GO
CNPJ: 00.775.356/0001-05

TERMO DE REFERENCIA
Dispensa de Licitagao n° 032/2024
PROCESSO ADMISTRATIVO N°040/2024

1. Do objeto

1.1. Trata-se de realizacdo de despesas com a contratacdo de empresa

especializada em confecgdo de cartdes de visita para os vereadores.

1.2. A empresa contratada devera fornecer os seguintes objetos.

Item

DESCRICAO UNID | Quant.

1

Cartoes de visita UN 1000

2. Justificativa

2.1. Faz-se necessaria a aquisicdo dos itens descritos acima, para que o0s

vereadores fagcam uso de cartdes de visita, visto que &€ uma forma simples de

estabelecer marcas, contendo informagdes de contatos necessarias, incluindo

numero de telefone, endereco de e-mail, entre outras informagdes, tornando a

pessoa que faz o seu uso facilmente encontrada.

3. Modalidade de Contratacao

3.1. Primeiramente, & importante registrar que a Constituicao Federal de 1988

instituiu a obrigatoriedade de realizagédo de prévio procedimento licitatério para

as contratacées da Administragdo Publica, de modo a assegurar condi¢bes de

igualdade a todos os concorrentes. E o que consta em seu art. 37, XXI:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios  obedecera aos principios de legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também,
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ao seguinte:

XX| - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras,
servigos, compras e alienagbes serdo contratados mediante
processo de licitagdo publica que assegure igualdade de
condigbes a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelegam obrigagdes de pagamento, mantidas as condigoes
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira
as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica

indispenséaveis a garantia do cumprimento das obrigagoes

3.2. Entretanto, como a propria Carta Magna explicita, a regra do procedimento
licitatério comporta excegdes, elencadas na legislacdo, que permitem que a

Administracao Publica realize contratagdes diretas.

3.3. ALein®14.133, de 01 de abril de 2021, que trata de licitacdes e contratos, em seu
artigo 72, I, define que a licitagdo podera ser dispensada para contratagao que envolva
valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras; atualizados pelo Decreto n® 11.317/2022 para R$ 57.208,33 (cinquenta e sete

mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos), atualmente.

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00

(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

4. Razao de Escolha do Fornecedor

4.1. Conforme descritos nos autos do processo administrativo do qual decorrera
essa dispensa de licitagdo, a razao da escolha do fornecedor baseou-se no

melhor valor por item, primando pela economicidade financeira da despesa.
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5. Justificativa do Precgo
5.1. Os precos estimados foram obtidos por meio de pesquisas em potenciais
fornecedores.
5.2. Por se tratar de valores estimados dentro dos limites de dispensa de
licitagdo, com carateristicas que fazem com que é facilmente encontrado no
mercado, as propostas foram obtidas em potenciais fornecedores.
5.3. Desta forma, a estimativa de precos foi realizada concomitantemente a
selecao da proposta economicamente mais vantajosa.

5.4. As propostas obtidas foram as seguintes:

PAPELARIA E GRAFICA RAPIDA CeK - 10.554.596/0001-25

Valor Valor Total
alo DESCRICAO UNID | Quant. | nitario
1 Cartdes de visita UN 1000 |R$ 0,25 R$ 250,00
Soma R$ 250,00

GRAFICA RAPIDA - 03.289.676/0001-35

Valor | Valor Total
il DESCRICAO UNID "} Sleant. | - o |
1 Cartdes de visita UN 1000 |R$ 0,15 R$ 150,00
Soma R$ 150,00

GRAFICA UNIAO - 02.311.710/0001-68

Valor Valor Total
s DESCRICAO UNID | Quant. | ;410
1 Cartdes de visita UN 1000 |R%$ 0,18 R$ 180,00
Soma R$ 180,00

5.5. Por ser procedimento facultativo e, ainda, considerando que a pouca
variacao de precos de itens dessa natureza, a Camara deixou de realizar
divulgacdo prévia a contratacdo, em site oficial da Camara, contendo a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,

conforme prescreve o art. 75, § 3° da Lei 14.133/21.

)
)
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6. Do Contrato.

6.1. Por se tratar de entrega imediata e integra de bens, dos quais n&o resultarao
em obrigacées futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, o instrumento
contratual sera dispensado e substituido pela Nota de Empenho e Autorizagao

de Compra, em conformidade com o art. 95, Il da Lei 14.133/21.

7. Das Obrigacoes das Partes
7.1. Do Fornecedor.

7.1.1. Entregar os cartdes de visita, de acordo com as exigéncias

constantes neste documento.

7.1.2. Emitir faturas no valor dos bens efetivamente entregues e com as

descrigdes constantes nesse Termo de Referéncia.

7.1.3. Atender prontamente as orientagbes e exigéncias inerentes a

execucéo do objeto descrito neste Termo de Referéncia.

7.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, os itens em que se verificarem defeitos, estragados,
vencidos, deteriorados, ou incorregdes resultantes da execucao do objeto,

no prazo maximo previsto neste Termo de Referéncia.

7.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar
desfazer ou trocar os bens que nao esteja de acordo com as normas e

especificagcdes técnicas recomendadas neste documento.
7.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega do bem.

7.1.7. Responsabilizar-se pela garantia do bem a ser entregue, dentro dos
padroes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade, vigéncia e

desempenho.
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7.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do objeto deste Termo de

Referéncia.

7.1.9. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo
pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de

Referéncia.

7.1.10. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade
com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigées de habilitacao

e qualificacao exigidas na contratagao.

7.1.11. Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE
ou aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo

na execucao do objeto.

7.2 Da Camara Municipal

7.2.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos cartées de visita, atestar
nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo

de Referéncia.

7.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens do servigo a ser prestado,
se estiverem em desacordo com a especificacao e da proposta de precos
da CONTRATADA.

7.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas

durante o recebimento dos itens prestados.

7.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas

nos cartdes de visita.
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7.2.5. Solicitar a correcao, a remogao ou a substituicdo dos itens que se
verificarem vicios, defeitos, incorregcdes, vencidos na entrega ou

deteriorados.

7.2.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser

solicitados pela empresa fornecedora.
7.2.7. Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares.

7.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e

previdenciarios através dos documentos pertinentes.

7.2.9. Realizar o pagamento no prazo acordado, apés a entrega regular

dos cartdes de visita.

8. Penalidades

8.1. Pela inexecucao total ou parcial do objeto contratado, a fornecedora dos
bens podera sofrer as seguintes penalidades, a ser aplicada pela autoridade
competente, Ihe concedendo sempre a garantia da prévia defesa:

a) Adverténcia;

b) Multa de ate:

b.1) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre

o valor do objeto ndo executado;

b.2). 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ap6s ultrapassado o prazo

de instalacao;

b.3). 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento
equivalente, em caso de descumprimento das demais obriga¢des contratuais ou

norma da legislacao pertinente.

c) Impedimento de licitar e contratar.
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d) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a punicéo, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Administragdo dos prejuizos resultantes e apos

decorrido o prazo da sancéo aplicada com base no item anterior.
8.2. Na aplicacao das sangdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

9. Garantias

9.1. Nao sera exigida garantia na execugao desse objeto.

10. Estudo Técnico-Preliminar

10.1. Em decorréncia de se tratar de cartbes de visita, em valores dentro do
limite de dispensa de licitagcdo e, ainda, considerando que o art. 72, |, da Lei
14.133/21 dispensa a formalizagdo do Estudo Técnico Preliminar, nesse caso,

deixamos de elaborar essa pega, por entender que é o caso de sua dispensa.

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende 0s casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deveréa ser instruido com

os seguintes documentos:
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| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, anélise de riscos, termo de referéncia, projeto

bésico ou projeto executivo,

Serranépolis/GO, 23 de janeiro de 2024.
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Membro do Setor de Compras
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